
Phụ lục 

NHIỆM VỤ RÀ SOÁT, ĐƠN GIẢN HÓA THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ 

TRONG HỆ THỐNG CƠ QUAN HÀNH HÀNH CHÍNH NHÀ NƯỚC GIAI ĐOẠN 2022-2025 

(Kèm theo Kế hoạch số          /KH-SGDĐT ngày       tháng 01 năm 2023 của Sở GD&ĐT) 

STT Nội dung thực hiện 
Cơ quan 

chủ trì 
Cơ quan phối hợp 

Thời gian 

hoàn thành 
Kết quả/Sản phẩm  

I Xây dựng và ban hành văn bản 

1 
Kế hoạch rà soát, đơn giản hóa 

TTHC nội bộ 
Văn phòng Sở 

Các phòng CM, NV 

thuộc Sở 
15/01/2023 Kế hoạch 

2 

Hướng dẫn, đôn đốc việc thống 

kê, công bố, công khai, rà soát, 

đề xuất phương án đơn giản hoá 

TTHC nội bộ. 

Văn phòng Sở 
Các phòng CM, NV 

thuộc Sở 
Thường xuyên  

II Thống kê công bố, công khai TTHC nội bộ 

1 

Tổ chức hoàn thành điền biểu 

mẫu thống kê TTHC nội bộ; 

Lấy ý kiến tham gia của các cơ 

quan có liên quan (nếu có). 

Các phòng CM, 

NV thuộc Sở 
Văn phòng Sở 

Chậm nhất ngày 

11/02/2023 

Biểu mẫu thống kê 

TTHC nội bộ 

2 

 

Tổng hợp việc thống kê, rà soát 

TTHC nội bộ giữa các cơ quan 

hành chính nhà nước trên địa bàn 

tỉnh 

Văn phòng Sở 
Các phòng CM, NV 

thuộc Sở 

Trước ngày 

15/02/2023 

Báo cáo kết quả 

thống kê và gửi kèm 

biểu mẫu thống kê 

TTHC nội bộ 



2 

 

STT Nội dung thực hiện 
Cơ quan 

chủ trì 
Cơ quan phối hợp 

Thời gian 

hoàn thành 
Kết quả/Sản phẩm  

3 

Xây dựng, lấy ý kiến tham gia 

của các tổ chức, cá nhân có liên 

quan (nếu có); trình UBND tỉnh 

dự thảo Quyết định công bố 

TTHC nội bộ thuộc phạm vi 

chức năng quản lý của cơ quan, 

đơn vị. 

Văn phòng Sở 
Các phòng CM, NV 

thuộc Sở 
Trong năm 2023 

Dự thảo Quyết định 

công bố TTHC nội 

bộ 

4 

Công khai TTHC nội bộ trên 

Cổng thông tin điện tử tỉnh và 

Cổng Thông tin điện tử của Sở 

Văn phòng Sở 
Các phòng CM, NV 

thuộc Sở 

Sau khi Quyết 

định công bố 

TTHC được ban 

hành 

TTHC nội bộ được 

công khai  

III Rà soát, phê duyệt và thực thi phương án đơn giản hóa TTHC nội bộ 

1 

Tổ chức, triển khai thực hiện rà 

soát các TTHC nội bộ theo tiêu 

chí, biểu mẫu quy định 

Các phòng CM, 

NV thuộc Sở 
Văn phòng Sở 

- Lần 1: Trước 

ngày 15/10/2023 

- Lần 2: Trước 

ngày 15/10/2024 

Biểu mẫu rà soát 

TTHC nội bộ 

2 

Xây dựng trình UBND tỉnh ban 

hành dự thảo Quyết định phê duyệt 

phương án đơn giản hóa TTHC 

nội bộ thuộc phạm vi chức năng 

quản lý của cơ quan, đơn vị 

Văn phòng Sở 
Các phòng CM, NV 

thuộc Sở 

- Lần 1: Trước 

ngày 01/12/2024 

- Lần 2: Trước 

ngày 01/01/2025 

Dự thảo Quyết định 

phê duyệt phương án 

đơn giản hóa TTHC 

nội bộ của cơ quan, 

đơn vị 

3 Tổ chức, triển khai thực hiện rà Các phòng CM, Văn phòng Sở - Lần 1: Trước Biểu mẫu rà soát 



3 

 

STT Nội dung thực hiện 
Cơ quan 

chủ trì 
Cơ quan phối hợp 

Thời gian 

hoàn thành 
Kết quả/Sản phẩm  

soát các TTHC nội bộ theo tiêu 

chí, biểu mẫu quy định 

NV thuộc Sở ngày 15/10/2023 

- Lần 2: Trước 

ngày 15/11/2024 

TTHC nội bộ 
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